
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке отчисления и восстановления слушателей федерального автономного учреждения дополнительного профессионального образования «Краснодарский учебный центр федеральной противопожарной службы»

1. Общие положения
1.1. Данное положение разработано в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами МЧС России, Уставом федерального автономного учреждения дополнительного профессионального образования «Краснодарский учебный центр федеральной противопожарной службы».
2. Основания для отчисления слушателей.
2.1. Слушатели, зачисленные на обучение по программам дополнительного профессионального образования по очной форме обучения, исключаются из числа слушателей федерального автономного учреждения дополнительного профессионального образования «Краснодарский учебный центр федеральной противопожарной службы» (далее-Учебный центр) в связи с:
2.1.1. Завершением обучения.
2.1.2. Досрочным прекращением командировки по основаниям:
а) временной нетрудоспособности сотрудника федеральной противопожарной службы, если она превышает 25% общего количества часов, предусмотренных учебной программой;
б) наличием у сотрудника федеральной противопожарной службы личных или семейных обстоятельств, требующих его нахождения вне места дислокации образовательной организации МЧС России.
в) невыполнением слушателем обязанностей по добросовестному освоению программы профессионального обучения и выполнению учебного плана (в случае, когда слушатель не допущен для прохождения итоговой аттестации из-за наличия у него задолженностей по промежуточным контролям знаний (зачетам), не устраненным в установленные сроки, не прошел учебную практику, предусмотренную программой обучения, и итоговую аттестацию);
г) нарушения служебной дисциплины в период нахождения на обучении в образовательной организации МЧС России;
д) увольнением сотрудника федеральной противопожарной службы из федеральной противопожарной службы.
2.1.3. За употребление алкогольных, наркотических и токсических веществ, равно как и появление в Учебном центре в состоянии алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения;
2.1.4. За самовольное убытие из расположения Учебного центра, в период нахождения на очном обучении;
2.1.5. За нарушение общественного порядка, совершение недостойных поступков по отношению к населению и недостойное поведение вне расположения Учебного центра;
2.1.6. За небрежное отношение к имуществу Учебного центра, повлекшее за собой его порчу или утрату;
2.1.7. По собственному желанию.
2.2. Слушатели, обучающиеся по программам дополнительного профессионального образования, знания которых по результатам итоговой аттестации оценены как неудовлетворительные, а также не прибывшие на итоговую аттестацию без уважительной причины, подлежат отчислению из образовательной организации МЧС России, без выдачи удостоверения о повышении квалификации и (или) диплома о профессиональной переподготовке.
2.3. Сотрудникам (работникам) федеральной противопожарной службы, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также сотрудникам федеральной противопожарной службы, освоившим часть программы дополнительного профессионального образования и отчисленным из образовательной организации МЧС России, выдается справка об обучении или о периоде обучения, по образцу, устанавливаемому образовательной организацией МЧС России.
2.4. Слушатели, обучающиеся по программам дополнительного профессионального образования по очной форме обучения, не прошедшие итоговую аттестацию по уважительным причинам, проходят итоговую аттестацию в дистанционной форме, при этом служебная командировка не продлевается.
3. Порядок отчисления слушателей из Учебного центра
3.1. Основанием для отчисления должны быть следующие документы:
3.1.1 По собственному желанию – рапорт (заявление) слушателя;
3.1.2. За невыполнение учебного плана представление заместителя начальника учебного центра (по учебной работе) – начальника учебного отдела, письменное объяснение слушателя и протокол заседания Педагогического совета;
3.1.3. За совершение дисциплинарных проступков  представление начальника строевого отделения, письменное объяснение слушателя и любые два других документа, подтверждающие совершение дисциплинарного проступка (рапорт командира учебной группы, рапорта лиц суточного наряда, и другие документы) или материалы служебного расследования (разбирательства), протокол заседания Педагогического совета; 
3.1.4. По состоянию здоровья при невозможности продолжать обучение в полном объёме – по заключению лечащего врача (длительные сроки лечения, ограничения по физической, психологической нагрузке) или заключение ВВК.
3.2. Письменное объяснение:
3.2.1. До наложения дисциплинарного взыскания в виде отчислении слушателя из Учебного центра с него должно быть истребовано письменное объяснение по факту совершенного им проступка или другого основания для отчисления слушателя. В случаях отказа от представления слушателем письменного объяснения составляется акт, в котором указывается, что данному слушателю было предложено дать письменные объяснения по факту дисциплинарного проступка или другого основания для его отчисления, однако, от представления письменного объяснения этот слушатель отказался. Акт должен быть подписан не менее чем двумя свидетелями.
3.3. Отчисление слушателя производится приказом начальника Учебного центра на основании выше указанных документов. Проект приказа готовит структурное подразделение Учебного центра, по направлению деятельности которого возникло основание для отчисления данного слушателя.
4. Сроки.
4.1.Вопрос об отчислении слушателя выносится на решение руководства Учебного центра, которое должно быть принято до истечения десяти суток, с того дня, когда лицу, по направлению деятельности которого подчинен слушатель, стало известно о совершенном проступке или наличии основания для отчисления.
4.2.Допускается увеличение срока принятия решения до одного месяца в случаях проведения служебной проверки, возбуждения уголовного дела или дела об административном правонарушении.
4.3.В десятидневный (для сотрудника) или месячный срок (для работника) не засчитывается время болезни или пребывание слушателя в отпуске.
4.4.Строевое отделение Учебного центра в 3-х дневный срок направляет уведомление об отчислении слушателя в комплектующий орган в установленном порядке.
5. Порядок восстановления
Слушатель, ранее отчисленный из Учебного центра, может быть восстановлен на учёбу (за исключением случаев отчисления по отрицательным мотивам). Решение о восстановлении принимает начальник Учебного центра на основании рапорта (заявления) слушателя и ходатайства от руководства комплектующего подразделения в зависимости от причин отчисления и возможности успешного продолжения обучения.
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